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Uvodné ustanovenia

Urad pre dohlad nad zdravotnou starostlivostou (dalej len ,Grad“) vydava za uéelom zabezpedenia
jednotného postupu pri dalSich &innostiach suvisiacich s prevadzkou na sudnolekarskych a
patologickoanatomickych pracoviskach uradu (dalej len ,SLaPA pracovisko®) v sulade so zakonom
€. 581/2004 Z. z. o zdravotnych poistovniach, dohlade nad zdravotnou starostlivostou a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 581/2004 Z. z.%)
smernicu o dalSich &innostiach SLaPA pracovisk, ktora dopifia hlavné &innosti uvedené v KP IMS
HP — 01 Vykon pitvy a laboratornych vySetreni a KP IMS HP — 02 Prehliadky mitvych.

Zoznam skratiek vdeobecne zavaznych pravnych predpisov:

zakon ¢. 581/2004 Z. z. — zakon €. 581/2004 Z. z. o zdravotnych poistovniach, dohfade nad
zdravotnou starostlivostou a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

zakon €. 131/2010 Z. z. — zakon ¢&. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve

zakon €. 530/2011 Z. z. — zakon ¢&. 530/2011 Z. z. o spotrebnej dani z alkoholickych napojov
v zneni neskorsich predpisov

zakon €. 56/2012 Z. z. — zakon ¢&. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni neskorSich predpisov

zakon €. 157/2018 Z. z. — zakon ¢. 157/2018 Z. z. o metroldgii a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

zakon €. 139/1998 Z. z. — zakon ¢&. 139/1998 Z. z. o omamnych latkach, psychotropnych latkach
a pripravkoch v zneni neskorsich predpisov

zakon €. 331/2005 Z. z. — zakon ¢. 331/2005 Z. z. o organoch Statnej spravy vo veciach drogovych
prekurzorov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov

vyhlaska ¢. 491/2004 Z. z. — vyhlaSka Ministerstva spravodlivosti SR ¢&. 491/2004 Z. z.
o odmenach, nahradach vydavkov a nahradach za stratu Casu pre znalcov, tlmocnikov
a prekladatelov v zneni neskorSich predpisov (ak bude znenie vyhlasky pouzité z dovodu, ze
odmenovanie zamestnancov pri vykone sudnej pitvy upravuje pracovny postup €. 1/2018)

vyhlaska €. 64/1987 Zb. — vyhlaSka ministra zahraniCnych veci €. 64/1987 Zb. o Eurdpskej
dohode o medzinarodnej cestnej preprave nebezpecnych veci (ADR)

vyhlaska €. 537/2011 Z. z. — vyhlaSka Ministerstva financii SR €. 537/2011 Z. z., ktorou sa
ustanovuju podrobnosti o poziadavkach na usporiadanie vyrobného zariadenia na vyrobu liehu,
technologického zariadenia na spracovanie liehu, skladovanie liehu, prepravu liehu,
vyskladiiovanie liehu a preberanie liehu, kontrole mnozstva liehu, zistovani zasob liehu
a o spOsobe vedenia evidencie liehu (o kontrole vyroby a obehu liehu) v zneni neskorSich
predpisov

vyhlaska €. 380/2005 Z. z. — vyhlaSka Ministerstva hospodarstva SR ¢&. 380/2005 Z. z., ktorou sa
ustanovuje rozsah, forma a termin podavania hlaseni prevadzkovateflov o medzinarodnom
obchode s uréenymi latkami a o uvadzani ur€enych latok na trh

nariadenie €. 273/2004 - Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢&. 273/2004
o prekurzoroch drog

Zoznam skratiek pojmov pouZivanych v texte:
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PZ SR - Policajny zbor Slovenskej republiky

PAL — psychoaktivne latky

NMCD — Narodné monitorovacie centrum drog

ODL - osobitne denaturovany lieh

RL — rafinovany lieh

ADR - Eurdpska dohoda o medzinarodnej cestnej doprave nebezpelnych veci
e-SD — elektronicky sprievodny dokument

SUKL — Statny ustav pre kontrolu liegiv

SSLaPA — Sekcia sudneho lekarstva a patologickej anatomie

PRVA CAST
O rezime vstupu cudzich os6b do priestorov SLaPA pracovisk

Cl. 1

1) Veduci lekari SLaPA pracovisk uradu v sulade s ¢&l. 7 smernice €. 3/10/2013 Organiza¢ného
poriadku zodpovedaju v celom rozsahu pdsobnosti utvaru vymedzenom v organizachom
poriadku a dalSich vnutornych predpisoch za plnenie uloh dtvaru, riadia, kontroluju a usmerfiuju
vSetky Cinnosti utvaru.

2) Veduci lekari SLaPA pracovisk uradu:

a) oboznamuju v8etkych pracovnikov s dodrziavanim platnych vnutornych predpisov Uradu,

b) dodrzZiavaju prevadzkovy poriadok vratane zabezpec&enia reZzimu odovzdavania klucov s tym,
ze kfaémi od prislusného SLaPA pracoviska mbze disponovat len povereny zamestnanec
pracoviska uradu.

3) Vstup a volny pohyb cudzich oséb na SLaPA pracoviskach uradu je zakazany bez sprievodu
povereného zamestnanca prislusného pracoviska.

Cl. 2

1) V nadvaznosti na KP IMS &. HP — 01 veduci lekari na vybranych SLaPA pracoviskach uradu
zabezpecia nepretrzitu 24 hodinovu sluzbu urCenymi zamestnancami prisluSného pracoviska
uradu.

2) Pri preberani a odovzdavani mftveho tela musi byt vzdy pritomny zamestnanec prisluSného
pracoviska uradu, ktory zodpoveda za presné vedenie evidencie, ktora suvisi s preberanim a
odovzdavanim mftveho tela.

DRUHA CAST
Vstup tretich oséb na SLaPA pracoviska

Cl.3

1) Osoby, ktoré nie su v pracovno-pravnom vztahu s uradom a na pracoviska vstupuju za r6znym
ucelom zaloZzenym na zmluvnom zaklade (Studenti, vyu€ujuci, pracovnici firiem zabezpecujuci
prevadzku pracovisk a servis technického vybavenia), sa na ucely tejto smernice oznacuju ako
tretie osoby.

2) Tretimi osobami sa rozumeju aj osoby bez zmluvného vztahu s dradom, vstupujuce na
pracoviska za ucelom vyuZitia ich sluZieb na useku nekroptickom a toxikologicko-chemickom
(prisludnici PZ SR, individualny objednavatelia sluzieb).

3) SLaPA pracoviska su v pracovnych dnoch spristupnené tretim osobam v drioch pondelok —
Stvrtok v ase od 07,30 hod. do 14,30 hod. av piatok od 7,30 hod. do 14,00 hod.
V odbévodnenych pripadoch je mozny vstup tretim osobam z radov PZ SR, pracovnikom firiem,
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ktori zabezpecuju prevadzku pracovisk a servis technického vybavenia aj mimo tychto hodin a
v diioch pracovného pokoja, volna, sviatkov a paméatnych dni so suhlasom veduceho lekara
pracoviska.

4) Tretie osoby vstupujuce do priestorov pracovisk musia byt evidované v knihe navstev vedenej
na kazdom pracovisku. Kniha navstev musi obsahovat meno osoby, nazov organizacie, ktorej
je zamestnancom, €as vstupu, ¢as odchodu, podpis tretej osoby a podpis poucenia v pripade
vstupu na nekropticky usek. Tento rezim sa netyka osob, ktoré prinasaju biologicky material na
vySetrenie, postu, spisovy a iny material a odovzdavaju ho v prijimacej kancelarii pracoviska.

5) Zodpovedny zamestnanec SLaPA pracoviska pouci tretiu osobu, ktora vstupuje na nekropticky
usek SLaPA pracoviska podla suvisiaceho formulara F-353 a zabezpedi podpis tretej osoby
potvrdzujuci toto poucenie.

TRETIA CAST
Dodrziavanie zakona €. 131/2010 Z. z. zamestnancami SLaPA pracovisk

Cl. 4

Zamestnanci SLaPA pracovisk Uradu maju prisny zakaz v akejkolvek forme propagovat
obstaravatelom pohrebu niektord z pohrebnych sluZieb, informovat o pohrebnych sluzbach
a ponukat tieto sluzby.

Cl.5

1) Veduci lekari SLaPA pracovisk su povinni zabezpe it uverejnenie ,O0znamu pre obstaravatefov
pohrebu®, na kazdom SLaPA pracovisku uradu tak, aby bol umiestneny na verejnom a dobre
viditefnom mieste pre obstaravatelov pohrebu.

2) Za déstojné manipulovanie s mftvym telom a odovzdanie mftveho tela pohrebnej sluzbe, ktoré
je zasité, umyté, bez zdravotnickeho materialu, oznacené v sulade s listom o prehliadke
mftveho a tak, aby nemohlo djst k zamene ludskych pozostatkov, zodpovedaju zodpovedni
zamestnanci SLaPA pracovisk uradu, ktori s mftvym telom manipuluju a odovzdavaju ho
pohrebnej sluzbe.

STVRTA CAST
K postupu, ktorym sa upravuje prijem, skladovanie a vydaj liehu

Cl. 6
Vysvetlenie pojmov

1) Odberny poukaz — vyda colny urad, urCi lehotu platnosti odberného poukazu, ak je obmedzena
lehota jeho platnosti, aj povolené mnozstvo odberu liehu.

2) Koeficient pre vypocet litra absolutneho alkoholu ,la“ — ,,udany v dodacom liste*“ — nasobi
sa nim mnozstvo liehu v litroch (I) pri merani pomocou odmerného valca, vysledkom je liter
absolutneho alkoholu (la).

3) ODL - osobitne denaturovany lieh. Denaturaciou liehu sa podla zakona &. 530/2011 Z. z.
rozumie zmieSanie liehu s povolenym denaturacnym prostriedkom v ustanovenom mnozstve,
pricom denaturany prostriedok nie je mozné od liehu oddelit vSeobecne dostupnymi
metddami. Denaturany prostriedok je latka alebo zmes latok rozpustnych v liehu, ktoré po
premiedani s liehom zmenia vlastnosti liehu tak, Zze nie je vhodny na priamu ludsku spotrebu a
na vyrobu potravin.

4) RL - rafinovany lieh — je produkt vyrobeny destilaciou a rafinaciou.
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Cl7
Objednanie liehu

SLaPA pracoviska zasielaju poziadavky o mnozsve potrebného liehu mailom poverenej osobe na
SSLaPA po predchadzajucom vyzvani.

CL.8
Nakup a preprava liehu

1) Nakup osobitne denaturovaného a rafinovaného liehu (dalej len ,lieh“) bez spotrebnej dane pre
SLaPA pracoviska zabezpecuje ustredie.

2) Lieh sa od dodavatela prepravuje v prepravnych nadobach — kanistroch s uzaverom — UN kod
1170 ETANOL, Il, 3, (D/E), podla zakona ¢&. 56/2012 Z. z., vyhlasky €. 64/1987 Zb. a v sulade
s dohodou ADR.

3) Rozvoz zakupeného liehu na jednotlivé SLaPA pracoviska zabezpeCuje zodpovedny
zamestnanec Ustredia uradu.

4) Po dodani liehu na SLaPA pracovisko zodpovedny zamestnanec Uradu bezodkladne, najneskér
do piatich pracovnych dni od ukon&enia prepravy liehu, predlozZi colnému uradu elektronicku
spravu o prijati.

ClL9
Prevzatie a uskladnenie liehu na SLaPA pracovisku

1) Prevzatie liehu na SLaPA pracovisku vykonava zodpovedny zamestnanec SLaPA pracoviska
na zaklade e-SD.

2) Zodpovedny zamestnanec SLaPA pracoviska overi mnozstvo dodaného liehu v nadobach
s mnozstvom uvedenym v e-SD, vyhotovi prijemku, kde potvrdi prijatie liehu svojim podpisom
a nasledne veduci lekar SLaPA pracoviska potvrdi prijemku svojim podpisom v &asti schvalil.

3) Zodpovedny zamestnanec hned po prevzati umiestni lieh v mieste uskladnenia a zodpoveda za
spravne oznacenie kanistrov s liehom, ako aj funk&nost uzaverov na kanistroch.

4) Lieh je na jednotlivych SLaPA pracoviskach uskladneny v uzamykatelnej miestnosti
zabezpecenej proti vstupu neopravnenych osbb a pred neopravnenym pouzitim liehu.

5) Zodpovedni zamestnanci SLaPA pracovisk v plnom rozsahu zodpovedaju za prijem, vydaj
a konecny stav liehu. Vydaj liehu uskuto€riuju na zaklade vydajok.

Cl.10
Evidencia o prijme a vydaji liehu na SLaPA pracovisku

1) SLaPA pracoviska nahlasuju mailom poverenej osobe na ustredi kazdy vydaj liehu zo skladu
bezodkladne. Do 2. dha nasledujuceho kalendarneho mesiaca posielaji mailom mesacné
zaznamy o prijme a vydaji liehu osobitne pre ODL a osobitne pre RL poverenej osobe na
SSLaPA.

2) Splnomocneny zamestnanec SLaPA pracoviska vedie evidenciu o prijme a vydaji liehu na
predpisanom tladive Colného uradu (vzor v prilohe €. 1), osobitne pre ODL a osobitne pre RL.
Kazdy prijem a kazdy vydaj musi byt zaznamenany v zdzname o prijme a vydaji liehu.

3) Splnomocneny zamestnanec SLaPA pracoviska zaroven vedie dalSi zdznam o prijme a vydaji
liehu na predpisanom tlacive Colného uradu (vzor v prilohe €. 2), ktory sa neuzatvara mesacne,
ale sa otvori k1. oktébru bezného kalendarneho roka a uzatvori sa k 30. septembru
bezprostredne nasledujuceho kalendarneho roka.

4) SLaPA pracovisko vyhotovuje zaznam o prijme a vydaji liehu mesacne.

a) V zazname o prijime a vydaji liehu je pod poradovym &. 1 zaznamenany stav liehu
z minulého mesiaca do stipca prijem.
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b) Dalej sa zaznamenava kazdy prijem alebo vydaj liehu s datumom vydaja, mnozstvom,
komu sa vydava a datum a podpis osoby preberajucej lieh.

¢) Na konci mesiaca sa do nasledujuceho riadku zaznamena sucet prijmov liehu za dany
mesiac, do nasledujuceho riadku sucet vydajov liehu za dany mesiac a nakoniec stav liehu
k poslednému driu v mesiaci.

Cl. 11
Evidencia o prijme a vydaji liehu na Gstredi

1) Evidenciu o prijme a vydaiji liehu za vSetky SLaPA pracoviska vedie na Ustredi poverena osoba
SSLaPA.

2) Na zaklade nahlasenych udajov o vydaiji liehu zo SLaPA pracovisk, poverena osoba na ustredi
vyhotovi mesacny zaznam o prijme a vydaiji liehu sumarne za vsetky pracoviska.

3) Ustredie Uradu predklada $tvrtrogne ,$tatistické vykazy* na Ministerstvo pédohospodarstva SR.

4) Kazdoro¢ne do 30. septembra prebiehaju na jednotlivych SLaPA pracoviskach fyzické inventury
a nasledne na ustredi uradu danové kontroly Colnym uradom.

5) Poverena osoba SSLaPA je na zaklade vykonanej inventliry povinna vypracovat spravu
o uzavierke zaznamov v zmysle ust. § 24 vyhlasky MF SR ¢&. 537/2011 Z. z. a predlozit’ ju
Colnému uradu najneskor do 25. oktobra prislusného kalendarneho roka.

Cl. 12
Meranie a zist'ovanie mnozstva liehu na SLaPA pracovisku

1) Kazdé SLaPA pracovisko vykonava meranie hustoty liehu pomocou certifikovaného skleneného
areometra — liehomeru. K tomuto liehomeru ma kazdé pracovisko certifikat o overeni podfa § 25
zakona €. 157/2018 Z. z.

2) Mnozstvo liehu sa na SLaPA pracovisku zistuje pomocou ociachovaného a certifikovaného
odmerného valca. Namerané mnozstvo liehu v | sa vynasobi koeficientom udanym v dodacom
liste pre ten konkrétny lieh a vysledok je mnozstvo liehu v jednotke la.

PIATA CAST
K postupu, ktorym sa upravuje skladovanie, evidencia a hlasenie o pohybe omamnych,
psychotropnych latok a prekurzorov

C1. 13
Vysvetlenie pojmov

1) Omamné latky su latky vyvolavajuce navyk, psychicki a fyzicka zavislost [ludi
charakterizovand zmenami spravania sa so zdavaznymi zdravotnymi a psycho-socialnymi
nasledkami, na ktoré sa vztahuje Jednotny dohovor o omamnych latkach (vyhlaSka ministra
zahrani¢nych veci €. 47/1965 Zb. v zneni oznamenia Federalneho ministerstva zahrani¢nych
veci €. 458/1991 Zb.).

2) Psychotropné latky su latky ovplyviujuce stav fudskej psychiky pésobenim na centralny
nervovy systém s menej zavaznymi zdravotnymi a psycho-socialnymi nasledkami, na ktoré sa
vztahuje Dohovor o psychotropnych latkach (vyhlaSka ministra zahrani¢nych veci ¢. 62/1989
Zb.).

3) Prekurzory su latky, ktoré sa Casto pouzivaju na nedovolenu vyrobu omamnych latok, priCom
ur€ené latky su vymedzené v prilohe | nariadenia €. 273/2004.

4) Odborny zastupca — zamestnanec uradu, ktory je podla § 7 ods. 1 zadkona &. 139/1998 Z. z.
zodpovedny za vykonavanie odbornej €innosti, na ktoré Ministerstvo zdravotnictva SR vydalo
uradu povolenie na zaobchadzanie s omamnymi a psychotropnymi latkami, a zamestnanec
uradu, ktory bol ustanoveny ako zodpovedny zastupca na zaobchadzanie s prekurzormi na
zaklade povolenia, ktoré uradu vydal SUKL v stlade so zakonom &. 331/1998 Z. z.
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Cl. 14
Zaobchadzanie s omamnymi, psychotropnymi latkami a prekurzormi

1) Urad méa povolenie na vydaj, dovoz, vyvoz, tranzit, vyskum, vyuébu a expertiznu &innost
omamnych latok a psychotropnych latok z II. a lll. skupiny prilohy 1 zakona €. 139/1998 Z. z.

2) Urad ma povolenie na pracu s prekurzormi — uréené latky, ktoré su prilohou osobitného
povolenia na zaobchadzanie s prekurzormi.

3) Zamestnanci, ktori pri svojej praci prichadzaju do styku s omamnymi, psychotropnymi latkami a
prekurzormi, musia byt pred zacatim prace s takymito latkami oboznameni s ich povahou a
ucinkami a so spdsobmi zaobchadzania s nimi. Odborni zastupcovia na SLaPA pracovisku na
zaobchadzanie s omamnymi a psychotropnymi latkami a prekurzormi su povinni zabezpedit,
aby zamestnanci boli s touto problematikou oboznameni a aby ich potrebné znalosti boli
pravidelne dopifané.

Cl.15
Uskladnenie omamnych, psychotropnych latok a prekurzorov

1) Omamné, psychotropné latky a prekurzory su skladované v uzamknutom trezore v uzamknutej
miestnosti, do ktorej mdzu vstupovat len poverené osoby, pripadne zamestnanci prislusného
SLaPA pracoviska a osoby, ktoré vykonavaju kontrolu v sprievode poverenych zamestnancov.

2) Odborny zastupca zodpoveda za evidenciu pri prijme a vydaji omamnych, psychotropnych latok
a prekurzorov a manipulaciu s tymito latkami.

Cl. 16
Evidencia omamnych a psychotropnych latok a prekurzorov

1) Odborny zastupca na SLaPA pracovisku, ktory je opravneny nakladat s omamnymi,
psychotropnymi latkami a prekurzormi, musi bezodkladne zapisat do Knihy omamnych,
psychotropnych latok a prekurzorov do evidencie chemickych latok kazdé ich nadobudnutie a
vydaj.

2) Osobitné zaznamy sa uchovavaju desat rokov od posledného zapisu a predkladaju sa
kontrolnym organom na ich poziadanie.

3) Stratu, zni€enie alebo odcudzenie osobitnych zaznamov o omamnych, psychotropnych latkach
a prekurzoroch je potrebné bezodkladne oznamit SSLaPA.

Cl. 17
Inventarizacia omamnych a psychotropnych latok a prekurzorov

1) Odborny zastupca na SLaPA pracovisku je povinny vykonat inventarizaciu omamnych
a psychotropnych latok a prekurzorov vzdy do 31. decembra kazdého roka.

2) Inventarizacia musi byt vykonana aj pri kazdej zmene drzitefa povolenia, zmene odborného
zastupcu drzitefa povolenia a v pripadoch straty, znehodnotenia alebo odcudzenia omamnych a
psychotropnych latok a prekurzorov.

3) Odborny zastupca SLaPA pracoviska je povinny do 5 dni po skonceni kazdého Stvrtroka
nahlasit na SSLaPA pripravu, vyrobu, spotrebu, zneSkodfiovanie omamnych a psychotropnych
latok a pripravkov pouzitych na vyskum, vyu€bu a expertiznu ¢innost. SSLaPA je povinna do 15
dni po skonceni kazdého Stvrtroka nahlasit Ministerstvu zdravotnictva SR pripravu, vyrobu,
spotrebu a zneSkodfiovanie omamnych a psychotropnych latok a pripravkov za vSetky
pracoviska prostrednictvom tlaiva Ministerstva zdravotnictva SR zverejneného na internetovej
stranke Ministerstva zdravotnictva SR. SSLaPA je povinna do 15. januara nasledujuceho
kalendarneho roka nahlasit Ministerstvu zdravotnictva SR ro¢nu vyrobu, spotrebu, skladovanie
a znesSkodhovanie omamnych a psychotropnych latok a pripravkov za vSetky pracoviska
prostrednictvom tlaCiva Ministerstva zdravotnictva SR zverejneného na internetovej stranke
Ministerstva zdravotnictva SR.
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4) Odborny zastupca SLaPA pracoviska je povinny do 31. januara poslat na SSLaPA pisomné
hlasenie o uvadzani urlenej latky (prekurzora) na trh za obdobie predchadzajuceho roka.
SSLaPA je povinna do 15. februara toto pisomné hlasenie za vSetky SLaPA pracoviska zaslat
na Ministerstvo hospodarstva SR (Priloha ¢&. 3).

Cl. 18
Zrusovacie ustanovenia

Rusi sa:

Prikaz predsedu &. 4/2010 k vstupu tretich oséb na sudnolekarske a patologickoanatomické
pracoviska

Pracovny postup & 1/2010, ktorym sa upravuje prijem, skladovanie avydaj liehu a
skladovanie, evidencia a hlasenie o pohybe omamnych, psychotropnych latok a prekurzorov

Cl.19

Uéinnost’

Tato smernica &. 04/2018 v zneni novely €. 1 nadobuda ucinnost nasledujuci deh po zverejneni.
V Bratislave dfia 17.03. 2022

Ing. Renata Blahova, MBA, FCCA, LL.M.
predsedni¢ka uradu, v.r.
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