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1. Uvodné ustanovenia

Podla § 20 ods. 1 pism. d) zakona &. 581/2004 Z. z. o zdravotnych
poistovniach, dohlade nad zdravotnou starostlivostou a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,zakon &. 581/2004 Z.z.*). & 455/1991 Zb. . Urad pre dohlad nad
zdravotnou starostlivostou (dalej len ,urad”) na zaklade Ziadosti prideluje
kédy zdravotnickym pracovnikom, poskytovatelom zdravotnej starostlivosti
podfa zakona €. 578/2004 Z. z. o poskytovatefoch zdravotnej starostlivosti,
zdravotnickych pracovnikoch, stavovskych organizaciach v zdravotnictve a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,zakon €. 578/2004 Z. z.”),zariadeniam socialnych sluzieb a zariadeniam
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately a vedie prislusné registre
podfa § 20 ods. 1 pism. e) zakona €. 581/2004 Z.z. . Predmetom kaetz
procesu je ustanovenie podmienok a pravidiel na pridelovanie uvedenych
kédov. Ugelom kartz procesu je zabezpedit informovanost pracovnikov
uradu s koncepciou tvorby a pridefovania kédov.

2. Zakladné pojmy

Kéd zdravotnickeho pracovnika je kod lekara, kod zubného lekara, a kéd
vybraného zdravotnickeho pracovnika a predstavuje ziskanu odbornu
spbsobilost na vykon odbornych, Specializovanych alebo certifikovanych
pracovnych cinnosti konkrétneho zdravotnickeho pracovnika
v zdravotnickom povolani urCenej kategorie a predstavuje:

- kategoriu zdravotnickeho pracovnika
- identifikator zdravotnickeho pracovnika
- subkdd odbornosti zdravotnickeho pracovnika

Koéd poskytovatela je kdéd poskytovatela zdravotnej starostlivosti,
a predstavuje:

- kategoriu poskytovatela

- identifikator poskytovatela

- odbornu Cinnost poskytovatela

- druh odbornej Cinnosti poskytovatela
Kod poskytovatela je aj kdd zariadenia socialnych sluzieb a kod zariadenia
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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3. Postup uradu pri pridelovani kédu zdravotnickeho
pracovnika

Kod zdravotnickeho pracovnika ma devat znakov v tvare P99999sllI.
Kazdy lekar, zubny lekar, alebo vybrany zdravotnicky pracovnik méze mat
iba jedno unikatne generované patmiestne Cislo. Ku unikatnemu
patmiestnemu Cislu sa predradi navestie podla kategorie zdravotnickeho
pracovnika (Kategorie a zdravotnicke povolania F-281/1). Tym vznikne
osobny identifikator. Ak lekar, zubny lekar, alebo vybrany zdravotnicky
pracovnik ziskal odbornu spdsobilost pre vykon viacerych zdravotnickych
povolani, zodpovedajucich  viacerym  kategoriam  zdravotnickych
pracovnikov, potom sa k unikatnemu patmiestnemu Cislu predradia ré6zne
navestia zodpovedajuce prislusSnym kategoriam. V uvedenom pripade
vzniknu viaceré osobné identifikatory. K identifikatoru sa priraduje subkod
zdravotnickej odbornosti (Subkddy zdravotnickych pracovnikov F-283/1),
¢im vznikne jednoznacCny devatznakovy retazec.

Kody prideluje prislusna pobocCka uradu. Na urCenie prislusnosti konkrétne;j
pobocCky je rozhodujuca adresa trvalého pobytu zdravotnickeho pracovnika
alebo adresa prechodného pobytu v SR, ak je adresa trvalého pobytu
Ziadatela v zahranici.

Kdd zdravotnickeho pracovnika prideluje urad - poboCka uradu na zaklade
Ziadosti (Ziadost o pridelenie kédu zdravotnickeho pracovnika F-284/2).

Podana ziadost je zaevidovana v podatelni pobocky uradu a nasledne je
odstupena na vybavenie zodpovednému zamestnancovi pobocCky uradu.

Zodpovedny zamestnanec v programe ,NAVIGATOR IS* otvori aplikaciu
,Kody lekarov a PZS* a v module ,kédy lekarov® otvori v zozname lekarov
kartu ,novy lekar.”
Novy zdravotnicky pracovnik sa zadava do systému cez polozku ,novy
lekar,” existujuci zdravotnicky pracovnik cez polozku ,filter,“ rodné Cislo.
Zadanim rodného Cisla sa z CRP automaticky natiahnu udaje, ktoré je
potrebné upravit podla udajov uvedenych na Zziadosti zdravotnickeho
pracovnika a prispésobit podla upravenych poloziek v aplikacii IS Kdédy
lekarov nasledovne:

- meno,

- priezvisko,

- datum narodenia,

- trvalé bydlisko, kde po zadani PSC sa automaticky natiahne okres

a kraj.

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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V pripade potreby sa do ,poznamky“ zaznamenaju relevantné udaje

V pripade, Ze udaje v CRP chybaju, treba ich doplnit podfa priloZzenych
dokladov.

Zada sa prikaz ulozit a nasledne prikaz na vygenerovanie Cisla spisu KL
a Cisla identifikatora. Osobny identifikator je 5 miestne Cislo, ktoré tvori
zaklad kodu.

Do polozky ,predloZzené doklady“ zodpovedny zamestnanec nahra vsetky
doklady, ktoré boli prilozené k ziadosti o pridelenie kédu, v Strukture:
- druh dokladu,
- nazov,
- Cislo,
- doklad vydal,
- datum vydania,
- datum pravoplatnosti,
- referenéné doklady — nevypifa sa.
V pripade potreby sa do ,poznamky“ zaznamenaju relevantné udaje
vylu€ne spisove Cislo z IS NUNTIO.
Polozka sa ulozi a zatvori.

Do polozky ,Specializacie“ sa pridelia prislusné kody podfa predloZzenych
dokladov v Strukture:
- kategoria,
- kod sll (subkdéd odbornosti lekarov, zubnych lekarov a vybranych
zdravotnickych pracovnikov),
- stavovska organizacia,
- registracné Cislo stavovskej organizacie,
- datum platnosti,
- pridelenie kodu — prideli prislusny doklad podla Specializacie.
V pripade potreby sa do ,poznamky“ zaznamenaju relevantné udaje.
PolozZka sa ulozi a zatvori.

PoboCka uradu prideli kod zdravotnickeho pracovnika na dekréte
(Pridelenie kédu zdravotnickeho pracovnika F-280/2), ktory sa zasiela
Ziadatelovi.
Postup tlace dekrétu v Strukture:

- dekrét, pridelenie kédu zdravotnickeho pracovnika,

- datum,

- miesto a datum tlaCe (vyznaci sa iba v pripade, ak sa tlaCi dekrét

, Aktualne pridelené kody*).

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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VytlaCi sa 1x dekrét s pridelenymi kddmi zdravotnickeho pracovnika, ktory
podpiSe riaditel pobocCky. Sufasne zasle riaditelovi elektronicku verziu
dekrétu o prideleni kédu k elektronickému podpisu.

Datum pridelenia kodu zdravotnickeho pracovnika uvedeny na dekréte
(Pridelenie kodu zdravotnickeho pracovnika® F-280/2), (t. j. datum
opravnenosti pouzivat kod zdravotnickeho pracovnika) je zhodny
s prislusnym kalendarnym dniom, v ktorom bol doklad o prideleni kdodu
vystaveny, t. j. od tohto datumu je zdravotnicky pracovnik opravneny
pouzivat kéd (kody).

Pri ukonCovani koédov v povolani lekar, zubny lekar, farmaceut, lieCebny
pedagodg, logopéd, psycholég ak poziada o pridelenie dalSieho kodu
zdravotnickeho pracovnika na zaklade ziskania prvej Specializacie, datum
ukoncCenia kédu Studijného odboru predchadza datumu pridelenia nového
kédu Specializacie.

V pripade, Ze zdravotnicky pracovnik poda na pobo&ku uradu (Ziadost o
vydanie duplikatu dekrétu kodu zdravotnickeho pracovnika — F- 453/0),
napr. pri strate dokladu, bude mu vystaveny dekrét (Pridelenie aktualne
platnych koédov zdravotnickeho pracovnika F-351/1), ktory sa zasiela
Ziadatelovi. Dekrét obsahuje udaj, kedy predmetné kody boli uradom
pridelené a datum vytlaCenia dekrétu.

Ked pobocCka uradu vytvori kéd zdravotnickeho pracovnika, systém ho
automaticky zaradi do registra kddov zdravotnickych pracovnikov.

4. Pozastavenie platnosti pouzivat’ kéd zdravotnickeho
pracovnika

PoboCka uradu pozastavi platnost kodu zdravotnickeho pracovnika
dekrétom (Pozastavenie platnosti kodu zdravotnickeho pracovnika F-
278/2), ktory sa zasiela zdravotnickemu pracovnikovi.

Postup tlaCe dekrétu je rovnaky ako v bode 3.

Pozastavenie platnosti kddu zdravotnickeho pracovnika oznami pisomne
pobocka uradu drzitelovi kddu zdravotnickeho pracovnika.

5. Ukonéenie platnosti kédu zdravotnickeho pracovnika

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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Pobocka uradu ukonCi platnost’ kodu zdravotnickeho pracovnika dekrétom
(Ukoncenie platnosti kddu zdravotnickeho pracovnika F-274/2) , ktory sa
zasiela zdravotnickemu pracovnikovi.

Postup tlace dekrétu je rovnaky ako v bode 3.

Ukoncenie platnosti kodu zdravotnickeho pracovnika oznami pisomne
poboCka uradu drzitelovi kodu zdravotnickeho pracovnika, s vynimkou
pripadov ukoncenia platnosti kédu zdravotnickeho pracovnika po umrti
drzitefa kdédu zdravotnickeho pracovnika alebo po jeho vyhlaseni za
mftveho.

6. Hlasenie zmien

V pripade zmeny mena alebo priezviska (napr. z doévodu uzavretia
manzelstva), zdravotnicky pracovnik tuto zmenu preukazatefne nahlasi
prisluSnej pobocCke uradu. V pripade takejto zmeny sa zdravotnickemu
pracovnikovi neprideluju nové kody, ale prisluSna poboCka uradu vystavi
novy dekrét (Pridelenie aktualne platnych kodov zdravotnickeho
pracovnika F-351-1) so zmenenymi udajmi, ktory sa zasiela
zdravotnickemu pracovnikovi.

Rovnako postupuje v pripade ziadosti o vydanie duplikatu dekrétu zo
strany zdravotnickeho pracovnika.

Postup na spracovanie dokladu je rovnaky ako pri novej Ziadosti (novy
doklad).

Uz raz prideleny kod zdravotnickeho pracovnika sa nesmie z registra
zdravotnickych pracovnikov uradu vymazavat. V pridelenom kode
zdravotnickeho pracovnika sa okrem vyznaCenia platnosti ziadne iné
zmeny nevykonavaju, v pripade chybného kédu zdravotnickeho pracovnika
sa ukonCi platnost chybného koédu a vyda sa novy — spravny kod
zdravotnickeho pracovnika.

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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7. Postup uradu pri pridelovani kédu poskytovatela

Kéd poskytovatela zdravotnej starostlivosti ma dvanast znakov v tvare
Pp99999sppyzz. Cast’ kddu v tvare p99999 je identifikator poskytovatela
v danej kategorii poskytovatela v sulade s § 4 zakona €. 578/2004 Z.z. .

Prvou Castou kodu je navestie oznaCujuce kategériu poskytovatela.
Kazdy poskytovatel mdéze mat viac navesti, napriklad P a T, ak boli
jednému poskytovatelovi vydané najmenej dve rézne pravoplatné
rozhodnutia, na zaklade ktorych méze poskytovatel poskytovat zdravotnu
starostlivost, tzn. od viacerych typov organov prislusnych na vydanie
takéhoto dokladu. Navestie P mdze byt napr. priradené v identifikatore
poskytovatela, , ak ide o pravnicki osobu, ktora prevadzkuje
oftalmologickii ambulanciu na zéklade rozhodnutia VUC a navestie T
moéze byt priradené v identifikatore toho istého poskytovatela, ak ide o
pravnickl osobu, ktora zaroven prevadzkuje aj oCnu optiku na zaklade
Zivnostenského opravnenia. V oboch pripadoch sa vSak nasledne priradi v
kdde toho istého poskytovatela iba jedno unikatne generované patmiestne
Cislo. Podobne je to aj v pripade poskytovatela, ktory prevadzkuje
napriklad ambulanciu zubného lekarstva a zariadenie zubnej techniky
(Kategorie poskytovatela F-282/1).

Druha Cast kodu je identifikator poskytovatela a je tvorena jedineCnym
patmiestnym Cislom, ktoré je vytvorené generovanim nahodného Cisla.
Kazdy poskytovatel ma prideleny jeden identifikator pre vSetky svoje kody
poskytovatela a bez ohfadu na tvar navestia.

Tretia Cast kodu v tvare spp je trojmiestny numericky subkéd oznacujuci
odbornu ¢innost’. (Subkddy odbornosti zdravotnickych zariadeni F-
287/1). Zoznam subkddov oznacujucich odbornu €innost pre stanovenie
spp spracoval urad podla €iselnika Odborné zameranie v zariadeni, ktory
je v sprave NCZI.

Stvrta ast kodu y je jednomiestny subkéd oznadujiuci druh odbornej
¢innosti podfla druhu zdravotnickeho zariadenia alebo jeho prevadzkového
utvaru, v ktorom sa vykonava prislusna odborna cinnost (oddelenie,
ambulancia, pracovisko spolocnych vySetrovacich a lieCebnych zloziek a
pod.) (Kategorie poskytovatela F-282/1),

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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Piata Cast kodu zz oznaluje poradové ¢islo kédu konkrétneho
poskytovatela s rovhakym navestim, rovnakou odbornou ¢innost'ou
rovhakého druhu odbornej ¢innosti.

Kody prideluje prislusna pobocka uradu. Na urCenie prislusnosti konkrétnej
pobo¢ky uradu je rozhodujuca adresa sidla poskytovatela. V pripade
fyzickej osoby - podnikatela sa prislusnost poboCky uradu urCuje podfa
adresy miesta vykonu odbornej Cinnosti poskytovatela.

(Ziadost o pridelenie koédu poskytovatela F-276/2) je zaevidovana
v podatelni poboCky uradu a je odstupena na vybavenie zodpovednému
zamestnancovi pobocCky uradu.

Zodpovedny zamestnanec v systéme ,NAVIGATOR IS" cez aplikaciu
,Kody lekarov a PZS" otvori v module ,kody PZS® v zozname PZS kartu
,novy PZS.“ Novy poskytovatel sa zadava do systému cez polozku ,novy
PZS,“ existujuci PZS sa zadava do systému cez polozku filter,” 1CO.

Zodpovedny pracovnik je povinny pre ucCely vedenia registra
poskytovatelov  zdravotnej starostlivosti  vyuzivat  vSetky udaje
z informacnych systémov verejnej spravy (predovSetkym portal oversi),
ktoré su zalozené na referencénych registroch, informacie z registra
povoleni, ktoré urad ziskava podla § 26a ods. 5 zakona €. 578/2004 Z.z. a
informacie, ktoré urad ziskava z licencii podfa § 78 zakona €. 578/2004
Z.z. Prislusné doklady, ktoré ziskal z informacCnych systémov verejnej
spravy vytlaCi a zalozi do spisu.

Ak potrebné udaje pre ucCely vedenia registra neziska z portalu oversi,
ziska ich z Registra a identifikatora pravnickych oséb, podnikatefov a
organov verejnej moci Statistického uradu Slovenskej republiky.

Ak z technickych dbévodov nie je mozné ziskat udaje alebo vypisy z
informacnych systémov verejnej spravy v rozsahu zdrojovych registrov
bezodkladne, zamestnanec uradu je opravneny poziadat poskytovatela o
predlozenie vypisov z prislusnych zdrojovych registrov v listinnej podobe.
Listinna podoba vypisov podla predchadzajucej vety nesmie byt starSia
ako 30 dni.

Povolenia je povinny poskytnut organ prislusny na vydanie povolenia.

Licencie je povinna poskytnut’ prislusna komora, okrem licencie na vykon
¢innosti odborného zastupcu.

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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Uradne osved&enu kopiu licencie na vykon &innosti odborného zastupcu
dolozi Ziadatel k ziadosti o pridelenie kédu.

Zadaju sa udaje:

ICO

nazov,

fyzicka osoba/pravnicka osoba (FO/PO),

kategoria PZS — pre generovanie (skuto¢na sa natiahne

automaticky),

sidlo PZS, u fyzickej osoby je to miesto vykonu odbornej €innosti, po
zadani PSC sa automaticky natiahne okres a kraj.

V pripade potreby sa do ,poznamky“ zaznamenaju relevantné udaje.

Zada sa prikaz ulozit a nasledne prikaz na vygenerovanie Cisla spisu KP
a Cisla identifikatora. Identifikator PZS je 5 miestne unikatne Cislo, ktoré
tvori zaklad kodu.

V pripade fyzickej osoby podnikatela sa v zalozke ,fyzicka osoba“ zada:

rodné Cislo osoby, ktora podnika ako fyzicka osoba podnikatel (cez
porovnanie udajov - automaticky sa natiahnu dalSie udaje z CRP,
ktoré je potrebné upravit podla udajov uvedenych na ziadosti
poskytovatela a prispdsobit podla upravenych poloZiek v aplikacii),
meno, priezvisko, datum narodenia (pri zadani tychto udajov cez
porovnanie udajov sa automaticky natiahne rodné cCislo z CRP),
trvaly pobyt,

prideli sa titul (pred, za),

kategoria zdravotnickeho pracovnika,

Studijny odbor,

kod SLL.

Polozka sa ulozi a zatvori.

V polozke ,odborni zastupcovia“ sa zada:

rodné Cislo (cez porovnanie udajov - automaticky sa natiahnu dalSie
udaje z CRP, ktoré je potrebné upravit podfa udajov uvedenych na
Ziadosti poskytovatela a prispbsobit podla upravenych poloziek
v aplikacii),

meno, priezvisko, datum narodenia (pri zadani tychto udajov cez
porovnanie udajov sa automaticky natiahne rodné Cislo z CRP),
trvaly pobyt,

prideli sa titul (pred, za),

kategoria zdravotnickeho pracovnika,

Studijny odbor,

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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kod SLL.

Polozka sa ulozi a zatvori.

V polozke ,Statutari“ sa zada:

rodné Cislo (cez porovnanie udajov - automaticky sa natiahnu dalSie
udaje z CRP, ktoré je potrebné upravit podfa udajov uvedenych na
Ziadosti poskytovatefa a prispésobit podla upravenych poloziek
v aplikacii),

meno, priezvisko, datum narodenia (pri zadani tychto udajov cez
porovnanie udajov sa automaticky natiahne rodné Cislo z CRP),

trvaly pobyt,

prideli sa titul (pred, za).

Polozka sa ulozi a zatvori.

V polozke ,lokality“ sa zada:

miesto adresa vykonu odbornej €innosti,

popis — druh zdravotnickeho zariadenia,

ulica,

Cislo,

obec, kde sa automaticky natiahne PSC, okres a kraj
bezbariérovy pristup.

Polozka sa ulozi a zatvori.

V polozke ,predlozené doklady” sa zada:

druh dokladu,

nazov dokladu,

Cislo dokladu,

doklad vydal,

datum vydania,

datum pravoplatnosti.

V pripade potreby sa do ,poznamky“ zaznamenaju relevantné udaje
vyluéne spisove €islo z IS NUNTIO.

Polozka sa ulozi a zatvori.

V polozke ,odborné utvary“ sa zada:

Specializacia utvaru (SPP),

druh utvaru (Y),

forma zdravotnej starostlivosti,

druh zdravotnickeho zariadenia,

identifikator zdravotnickeho zariadenia (1dZZ2),
ambulancia,

lokalita,

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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- datum platnosti od,
- doklady (pridelenie)
PoloZka sa ulozi a zatvori.

Pobocka uradu prideli kod poskytovatela na dekréte (Pridelenie kodu
poskytovatela F-279/2), ktory sa zasiela Ziadatelovi.

Postup tlace dekrétu v Strukture:

- dekrét,

- doklad,

- datum dokladu,

- miesto a datum tlaCe (vyznaCi sa iba v pripade, ak tlaCime duplikat
dekrétu).

VytlaCi sa 1x dekrét s pridelenymi kodmi zdravotnickeho pracovnika, ktory
podpiSe riaditel pobocCky. Sufasne zasle riaditelovi elektronicku verziu
dekrétu o prideleni kodu k elektronickému podpisu.

,2PDatum platnosti kodu poskytovatela zavisi na nasledovnych pravnych
skutocnostiach:

a) den pravoplatnosti rozhodnutia organu prislusného na vydanie
povolenia,

b) den zacatia prevadzkovania zdravotnickeho zariadenia uvedeny v
rozhodnuti povolovacieho organu prisluSného na vydanie povolenia (ak je
uvedené) a

c) den vydania dekrétu o prideleni kodu.

Kod nesmie byt prideleny spatne. Kéd je platny najskér v den, ktory sa
zhoduje s najneskorsim z dni uvedenych v pismenach a) az c).”

V pripade, Ze poskytovatel zdravotnej starostlivosti poda na pobocCku
uradu (Ziadost o vydanie duplikatu "Pridelenie kédu poskytovatela" F-
285/2), napr. pri strate dokladu, bude mu vystaveny dekrét (Pridelenie
aktualne platnych kédov poskytovatela F-346/1), ktory sa zasiela
Ziadatelovi.

Dekrét obsahuje udaj, kedy predmetné kédy boli uradom pridelené
a datum vytlaCenia dekrétu.

Ked pobocCka uradu vytvori kod poskytovatefa, systém ho automaticky
zaradi do registra kédov poskytovatelov. Na webovej stranke dradu mozno
overit kéd poskytovatela. Urad raz mesacne, k 1. dfiu nasledujuceho

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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kalendarneho mesiaca, zverejhuje na svojej webovej stranke zoznam
platnych kédov poskytovatelov.

8. Pozastavenie platnosti kédu poskytovatela

Pobocka uradu pozastavi platnost’ pouzivat kod poskytovatela na dekréte
(Pozastavenie platnosti pouzivat kod poskytovatela F-277/2), ktory sa
zasiela poskytovatelovi zdravotnej starostlivosti.

Postup tlaCe dekrétu je rovnaky ako v bode 3.

V dekréte o pozastaveni platnosti pouzivat kod poskytovatela urad
vyznacuje datum odkedy a dokedy sa platnosti pouzivat kod poskytovatela
pozastavuje.

Pri  pozastaveni platnosti pouzivat kod poskytovatela je datum
pozastavenia zhodny s datumom uvedenym v rozhodnuti organu
prislusného na vydanie povolenia, prislusSnej komory v pripade
pozastavenia licencie, zivnostenského uradu v pripade pozastavenia
Zivnosti. Ak pozastavenie je na zaklade Ziadosti poskytovatela, (Ziadost o
pozastavenie a ukoncenie platnosti pouzivat kod poskytovatela F300/2) a
nie je v rozpore s rozhodnutim organu prisluSného na vydanie povolenia,
komory, zivnostenského uradu je datum pozastavenia zhodny s datumom v
rozhodnuti prislusnej prislusného organu.

Pozastavenie koédu poskytovatela poboCka uradu oznami pisomne
dotknutému poskytovatefovi.

9. Ukoné€enie platnosti kédu poskytovatela

Pobocka uradu ukonci platnost kédu poskytovatela dekrétom (Ukoncenie
platnosti kddu poskytovatela F-273/2), ktory sa zasiela poskytovatelovi
zdravotnej starostlivosti. V pripade nespravne prideleného kodu pobocCka
ukon¢i platnost kédu poskytovatela dekrétom ((UDZS) Ukonc&enie platnosti
kédu poskytovatela F-350/1).

Postup tlaCe dekrétu je rovnaky ako v bode 3.

Pri ukonCeni platnosti kodu poskytovatela je datum ukonCenia zhodny
s datumom zruSenia vykonu odbornej Cinnosti poskytovatela uvedenym v
rozhodnuti organu prislusného na vydanie povolenia, prislusnej komory,
zivnostenskeho uradu. Uvedené plati aj v pripade ukoncenia platnosti kodu
na ziadost poskytovatela (Ziadost o pozastavenie a ukonéenie platnosti
pouzivat kod poskytovatela F300/2), ak nie je v rozpore s rozhodnutim

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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organu prislusného na vydanie povolenia, prislusSnej komory,
Zivnostenského uradu.

Ukoncenie platnosti kodu poskytovatela oznami pobocka uradu pisomne
dotknutému poskytovatelovi, s vynimkou umrtia osoby, ktora podnikala ako
fyzicka osoba.

10. Hlasenie zmien

Poskytovatel' v pripade zmeny sidla, adresy vykonu odbornej cinnosti,
Statutarov, odbornych zastupcov, nazvu a pod. tuto zmenu preukazatelne
nahlasi prisluSnej poboCke uUradu. V pripade takejto zmeny sa
poskytovatelovi neprideluju nové kody, ale prisluSna pobocCka uradu
zaeviduje zmeny a v pripade potreby, ak sa zmeny dotykaju udajov na
dekréte, vyda dekrét s prisluSnymi zmenami poskytovatelovi (Pridelenie
aktualne platnych kédov zdravotnickeho poskytovatela F-347/1).

Ak opravneny organ vyda povolenie na nové odborné Ccinnosti
poskytovatela, poboCka uradu prideli novy koéd poskytovatela pre
novovzniknuté odborné cginnosti, vzdy s pdvodnym identifikatorom
poskytovatela a to az na zaklade ziadosti poskytovatela.

Ak poskytovatel obnovi zrusenu odbornd &innost stym istym ICO-m,
pobocka prideli kod poskytovatela s tym istym identifikatorom, subkédom
odborného zamerania (,spp“), druhom odborného utvaru (,y“), ale s novym
poradovym Cislom (,zz").

V pripade, Ze organ prislusny na vydanie povolenia zasle poboCke vydané
rozhodnutie alebo oznamenie o zmenach, pobocCka uradu zaeviduje vSetky
vykonané zmeny u poskytovatela do IS uradu. V pripade, ze je potrebné
prilozit k vykonanym zmenam aj dalSie doklady, poboCka uradu si ich ziska
prip. vyziada od poskytovatela a dodatoCne ich zaeviduje do IS uradu,
zalozi do spisu .

Postup na spracovanie dokladu je rovnaky ako pri novej Ziadosti (novy
doklad).

Uz raz prideleny kod poskytovatela zdravotnej starostlivosti sa nesmie z
registra poskytovatefov zdravotnej starostlivosti uradu vymazavat ani
dodatoCne akokolvek upravovat, a to vratane datumov platnosti. V pripade
potreby upravy uz raz prideleného kédu (napr. zmena navestia) je potrebné
dotknutému kédu ukonCit’ platnost' a vydat’ novy kod.

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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11. Postup uradu pri pridelovani kédu zdravotnickeho
pracovnika a poskytovatela zdravotnej starostlivosti pri
elektronickej komunikacii

Odosielanie a prijimanie elektronickej koreSpondencie je ustanovené v
Pracovnom postupe uradu k elektronickej uradnej komunikacii.

Doklady, ktoré su ziskané alebo odosielané elektronickou formou sa
vytlaCia, zaeviduju a nasledne zaloZia do spisu.

12. Postup pri spracovani ziadosti o pridelenie kédov
zdravotnickych pracovnikov a poskytovatelov zdravotnej
starostlivosti v IS NUNTIO

Podana Ziadost je zaevidovana v podatelni pobocCky uradu, ktora nasledne
prideli Cislo zaznamu v IS NUNTIO a prideli zaznam spracovatelovi na
vybavenie.

Ku kazdej novej ziadosti, ktora ma pridelené zaznamové Cislo z podatelne,
zodpovedny zamestnanec vytvara noveé spisové Cislo v systéme IS
NUNTIO. Spracovatel vzdy vytvori novy spis, ato aj v pripade, ak uz
zdravotnicky pracovnik alebo poskytovatel v minulosti o kod poziadal. Do
poznamky zalozeného spisu spracovatel zaznamena kod zdravotnickeho
pracovnika (KL) alebo kdd poskytovatefa (KP). Po dorieSeni spisu v danej
veci spracovatel spis uzavrie.

Cislo spisu vytvorené v IS NUNTIO spracovatel vo vazbe na spisové &isla
KL a KP zaznamena v aplikacii pridelené kody lekara a PZS v polozke
,Poznamka“.

Fyzicky su spisy uloZzené podla Cisla vygenerovaného v aplikacii kodov KL
a KP.

V pripade, ze zamestnanec pobocCky zisti, ze doruCena ziadost podla
trvalého bydliska zdravotnickeho pracovnika alebo sidla poskytovatela
patri do pésobnosti inej pobocky, nevytvara spisové Cislo v IS NUNTIO, ale
uz vytvoreny zaznam v IS NUNTIO odos$le so zodpovednostou prislusnej
poboCke na vybavenie. Suasne odoSle poStou aj zaevidovanu ziadost
s prilohami.

13. Postup pri odovzdavani spisovej dokumentacie kédov do
registraturneho strediska

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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Vybaveny spis sa v IS NUNTIO uzavrie, &im prechadza do PRIRUCNEJ
REGISTRATURY v IS NUNTIO.

V priruénej registrature sa vytvaraju ukladacie jednotky s rovnakym KL a s
menom zdravotnickeho pracovnika, alebo KP a s nazvom poskytovatela
v Oznaceni (riadok pri vytvarani ukladacej jednotky), to znamena, Zze kazdy
zdravotnicky pracovnik alebo poskytovatel ma jednu ukladaciu jednotku
a v nej zalozené spisy z réznych rokov, ktoré vznikli po€as platnosti kédu
poskytovatela (KP) alebo poc€as platnosti kédu zdravotnickeho pracovnika
(KL).  Ukladacia jednotka sa ozna¢i DS 021 pre zdravotnickych
pracovnikov alebo DS 031 pre poskytovatefov. Obsah kazdej ukladacej
jednotky sa wvytlaCi z IS NUNTIO a pripozia fyzicky na obal ukladace;
jednotky. Pokial su jednotlivé ukladacie jednotky mensSie, fyzicky sa mozu
ukladaju do jednej zlozenej ukladacej jednotky.

Do registraturneho strediska uradu sa fyzicky aj v IS NUNTIO odovzda:

- len spisova dokumentacia prislusného zdravotnickeho pracovnika pri
ukonCeni platnosti vSetkych pridelenych kodov (napr. pri umrti
zdravotnickeho pracovnika),

- len spisova dokumentacia poskytovatela pri ukonCeni platnosti
vSetkych kdédov poskytovatefa (napr. pri zruSeni poskytovatela,
ukoncCeni Cinnosti poskytovatela a pod.).

14. Cinnosti s odovzdavanim spisov z dévodu miestnej
prislusnosti

V pripade, Ze poboCka uradu, ktora nie je miestne prisluSna prijme
akukolvek Zziadost o pridelenie Ciselného kodu alebo ziadost o zmenu
udajov, odosle uvedenu ziadost aj s prilohami na vybavenie prislusnej
pobocke uradu podfa sidla zdravotnickeho zariadenia alebo podla trvalého
pobytu zdravotnickeho pracovnika.

SucCasne odosle so zodpovednostou uz vytvoreny zaznam v IS NUNTIO
prislusnej pobocCke uradu na vybavenie. Ak sa na pobocCke uradu nachadza
aj spisova zlozka poskytovatela, ktorému boli v minulosti vydané Ciselné
kédy, zabezpedi formou odovzdavajuceho a preberacieho protokolu presun
vSetkych dokladov miestne prislusnej poboCke uradu. Ak uvedeny spis KL
alebo KP ma vytvorené spisoveé Cislo z IS NUNTIO, suc€asne odosle so
zodpovednostou aj v minulosti vytvorené spisoveé Cislo z IS NUNTIO.

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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Ak Ziadost' pride na pobocCku uradu podla miestnej prislusnosti a doklady
sa nachadzaju na inej pobocCke uradu, zodpovedny zamestnanec si vyziada
vSetky doklady formou odovzdavajuceho a preberacieho protokolu
presunom z miestne neprislusnej pobocCky uradu. Ak uvedeny spis KL
alebo KP ma vytvorené spisové Cislo z IS NUNTIO, sufasne odoSle
neprislusna pobocka uradu so zodpovednostou aj v minulosti vytvorené
spisové Cislo z IS NUNTIO.

Preberajuca poboCka uradu zabezpecli na zaklade nahlasovacieho portalu
poziadaviek OIS vymaz pévodného spisového Cisla KL alebo KP a zmenu
kontaktnej poboCky v IS NUNTIO v module Zoznam kdédov lekarov a
Zoznam kodov PZS a vygeneruje si v tomto programe nové spisove Cislo

Ak preberajuca pobocCka uradu zisti, ze v delimitovanych spisoch KL alebo
KP chybaju doklady, ktoré musia byt v sulade s poziadavkami na pridelenie
kdédu zdravotnickeho pracovnika alebo kodu poskytovatefa, vrati
preberajuca pobocCka odovzdavaci a preberaci protokol aj s dokladmi
povodnej poboCke na doplnenie.

15. Zariadenia socialnych sluzieb a zariadenia socialnopravne;j
ochrany deti a socialnej kurately

PobocCka uradu v pripade prvej Ziadosti o pridelenie kddu poskytovatela
zdravotnej starostlivosti si vyziada od prislusného samospravneho kraja
(VUC) vypis z registra poskytovatelov socialnych sluzieb podla § 66 ods. 2
zakona €. 448/2008 Z.z.

Na portaly oversi.sk, ziska vypis ziadatefa zregistra fyzickych
a pravnickych osob subjektu, prislusny doklad vytlaCi a zalozi do spisu.

Postup pri pridelovani kodu zariadeniam socialnych sluzieb a zariadeniam
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately je rovnaky ako pri kode
poskytovatela. PouZzivaju sa formulare:

F-304/2 pridelenie kédu poskytovatela, zariadenia socialnych sluzieb a
zariadenia socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,

F-305/2 ukonCenie kédu poskytovatela, zariadenia socialnych sluzieb a
zariadenia socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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F-307/2 pozastavenie kddu poskytovatela, zariadenia socialnych sluzieb a
zariadenia socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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16. Znazornenie procesu

HP-09 Pridelovanie €iselnych kédov
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UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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17. Suvisiace procesy, vstupy a vystupy

Vstupné procesy, Poziadavka na pridelenie kdédu

vstupy:

Vystupné procesy, Pridelenie, pozastavenie platnosti pouzivat’ kéd
vystupy: a ukoncenie platnosti kodu

18. Monitorovanie a meranie vykonnosti procesu
Ukazovatele vykonnosti tohto procesu su ro¢né vyhodnotenia pridelenych,
pozastavenych a ukonéenych kdédov a poc€et vykonanych zmien.

19. Suvisiaca dokumentacia
Metodické usmernenie ¢. 7/2018 Pridelovanie Ciselnych kddov
zdravotnickym pracovnikom, poskytovatelom zdravotnej starostlivosti,
zariadeniam socialnych sluzieb a zariadeniam socialnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately.

20. Zrusovacie ustanovenia
Dnom nadobudnutia ucinnosti  tejto karty procesu integrovaného
manazérskeho systému €. HP- 15 Pridelovanie Ciselnych koédov sa rusi
Karta procesu HP 09 —Pridefovanie Ciselnych kédov aj pracovny postup €.
2/2015 Pridefovanie Ciselnych kddov zdravotnickym pracovnikom,
poskytovatelom zdravotnej starostlivosti, zariadeniam socialnych sluzieb a
zariadeniam socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

21. Uéinnost

Tato karta procesu HP-15 nadobuda uc€innost dna.....

Pouzité skratky :

CRP Centralny register poistencov

HP Hlavny proces

KL Kod zdravotnickeho pracovnika

KP Kod poskytovatela

PZS Poskytovatel zdravotnej starostlivosti

PSC Postové smerovacie &islo

SLL Register kddov zdravotnickych pracovnikov

SPP Register kddov poskytovatelov zdravotnej starostlivosti

UPOZORNENIE: Kopia tohto dokumentu nie je platna, ak nie je podpisana spravcom dokumentacie (SD) alebo osobou nim uréenou. Ak sa vyda nova verzia tohto dokumentu,
stary vytlacok odovzdajte prosim SD.
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